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The article refers to the application of the Microsoft Excel Electronic
spreadsheet (ME) in materials accounting. Base on the practical study of
the materials accounting in the mining enterprises owned by the Vietham
Mineral Coal Industry Group (TKV) in conjunction with the study of
200/BTC-TT in 2014, the group of authors have designed the sheets to
serve for the accounting of materials in the mining enterprises. In this, the
sheets save the basic information about the business, the sheets of ME are
designed to store the data (the inputs for materials accounting), and the
sheets for the output of the material ledger. The sheets are designed with
a friendly interface, complied with the regulations of the Ministry of
Finance and in accordance with the actual conditions in the mining
business. The functions of ME are the maximum used for the
computational formulas in the ledger to ensure complete automation of
writing ledger. In other words, each time the accounting document is
entered in the Database, the ledger is updated immediately by using real-
time processing. It is possible to say the research results of the article can
be considered as a software written on the background of the ME for
accounting work.
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U'ng dung bang tinh dién ti Microsoft Excel trong cong tac ké
toan nguyén viat liéu trong cac doanh nghiép mé thuéc Tap
doan Cong nghiép Than Khoang san Viét Nam

Nguyén Thi Bich Ngoc *, Pham Thi Hong Hanh

Khoa Kinh té'va Qudn tri kinh doanh, Truong Pai hoc Mé - Pia chdt, Viét Nam

THONG TIN BAI BAO TOM TAT

(lglﬂgr:rtl)g?:lsls/zozo Bai bdo dé cdp dén viéc trng dung bdng tinh dién tiv Microsoft Excel (ME)
: trong cong tac ké todn nguyén vat liéu. Tt viéc nghién citu thuec té céng tdc

Stra xong 15/9/2020 g cong guyen vdt ligu. Tir viéc nghién ciiu thu g

a xonhg Lo/ ké todn nguyén vt liéu tai cdc doanh nghiép mé thudc Tdp doan Coéng
Chap nhén dang 31/10/2020  nghigp Than Khodng sdn Viét Nam (TKV) két hop véi nghién citu Théng tw
T khoa: 200/BTC-TT ndm 2014, nhom tdc gid da thiét ké cdc trang tinh phuc vu cho
Bane tinh dién ti cong tac ké todn nguyén vdt liéu trong cdc doanh nghiép md. Trong dé, co
g tinh dién t& 8 . P N o LS . ;

Microsoft Excel cdc trang tm_iAl, Iu'g nfgu'ng th~ong~ tin co'so' vé doar/zh ng{n_ee, cdc trang tinh cua
K& o4 ! At lie ME duoc thiét ké dé lwu triv dir liéu (nhitng chirng tir ddu vao cho cong tac

€ toan nguyen vat ficu, kétodn nguyén vdt liéu), va cdc trang tinh dé két xudt cdc s6 ké todn nguyén
Nhatky ching tir. vdt liéu. Cdc trang tinh dworc thiét k€ véi giao dién than thién, tudn thi theo
quy dinh ctia B¢ tai chinh va phu hop vdi diéu kién thwec té€ tai cdc doanh
nghiép md. Cdc ham sé ctia ME dworc st dung téi da cho cdc cong thikc tinh
toan tai cdc s6 ké todn ddm bdo tw déng hoa hoan toan viéc ldp/ghi sé ké
toan. Hay noi cach khac, moi khi chitng tir ké todn dworc nhdp trong trang co
s& dir liéu, cdc s6 ké todn dwoc cdp nhdt ngay theo hwong xi ly theo thoi
gian thwe. C6 thé ndi két qud nghién ciru ctia bai bao co6 thé coi nhw mét
phdn mém dworc viét trén nén trng dung ctia ME cho cong tdc ké todn.

© 2020 Trwdng Pai hoc M6 - Pia chat. T4t ca cac quyén dugc bao dam.

1. Mé dau

Bang tinh dién t& Microsoft Excel (ME) la &rng
dung da tién ich trong bo Office cua héng
Microsoft. Thé manh cia trng dung la kha nang lwu
trir, quan ly va tinh toan dit liéu c6 thé noi khong
gi¢i han. V&i thé manh nay, rng dung ME dwoc
trng dung trong tap hop, x ly dir liéu va két xuit

“Tac gid lién hé
E - mail: nguyenthibichngoc@humg.edu.vn
DOI: 10.46326/JMES.KTQT2020.11

bao cdo cua hau hét cac linh vuc, tir quan ly tai
chinh, thong ké, ké toan,... trong doanh nghiép.
Cong tac ké toan noi chung va cong tac ké toan
nguyén vat liéu (NVL) ndéi riéng tai cac doanh
nghiép mo rat phiec tap béi anh hwdng cta tinh da
dang trong cong nghé san xuit, b&i quy mo san
Xudt va sé lwong, ching loai nguyén vt liéu dwoc
st dung trong qua trinh san xuat. Chinh vi vy, ché
do ké toan dwoc lwa chon trong da phén cac doanh
nghiép mo 1a hinh thirc nhat ky chirng tr. Hién
nay, cong tac ké toan trong cac doanh nghiép mo
déu dwoc thuc hién véi su tro gilp cta cac phan
mém may tinh. M6t s6 doanh nghiép da st dung
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phian mém dwoc thiét ké riéng cho céng tac ké
toan nhung cudi cling, van phai két xuit ra ME dé
ra soat va doi chiéu so liéu. Mot s6 doanh nghiép
st dung Excel nhwng viéc sir dung méi chi dirng
lai v&i cac ham rit don gian hoac mai s dung
bang tinh nhw bang (table) dé tap hop so liéu tinh
toén.

Nham hd tro cho cong tac ké todn nguyén vat
liéu tai cac doanh nghiép mo, ké ca cac doanh
nghiép c6 sir dung phan mém dwoc thiét ké
chuyén dung hay cac doanh nghiép str dung Excel
& mirc do don gian, thdng qua bai bao, céc tac gia
Sé cung cap giai phap &ng dung Excel trong cong
tac ké toan nguyén vit liéu. Cac giai phap hwéng
téi tw dong hda cong tac ké toan nguyén vit liéu
va dam bao phu hop véi dac thu riéng cda tirng
loai hinh doanh nghiép.

2. Phwong phap nghién ciru

Qua trinh nghién ctru dworc thuc hién qua cac
bwéc sau:

1. Nghién ctru thuec té cong tac ké toan nguyén
vat liéu tai cac doanh nghiép mé thudc TKV.

2. Nghién ctru cac chuan muc ké toan va Théng
tw 200/BTC-TT nam 2014 dé nam rd cac quy dinh
ctia Nha nwéc vé cong tac ké toan, dac biét phan
ké toan nguyén vat liéu.

3. Nghién ctru cac tai liéu, gido trinh vé ké toan
nguyén vat liéu va bang tinh dién tir Microsoft
Excel.

4. Thiét ké céc trang tinh trong ME phuc vu cho
cong tac ké toan nguyén vit liéu.

5. Gwri ban thiét ké so b6 cho cac chuyén gia vé
ké toan, cac chuyén vién ké toan nguyén vt liéu
tai cac doanh nghiép mé thudc TKV dé xin y kién
doéng gép hoan thién.

6. Hoan thién phan mém trén co sé tiép thu cac
y kién déng gop.

3. Két qua nghién ctru va luan ban

3.1. Co sé ly thuyét vé ké'toan nguyén vat liéu
trong doanh nghiép

3.1.1. Nguyén vdt liéu trong doanh nghiép

Nguyén vét liéu trong doanh nghiép la doi
twong lao dong duwoc thé hién dudi dang vat hoa.
Nguyén vat liéu thwong tham gia vao mot chu ky
san xuat va khi tham gia vao qua trinh san xuat
kinh doanh ctia doanh nghiép, nguyén vat liéu bi

tiéu hao toan bo, khéng gitr nguyén hinh thai vat
chat ban dau va chuyén toan bo gia tri mot lan vao
chi phi san xuét va gia thanh san pham trong cac
doanh nghiép san xuat.

Trong doanh nghiép nguyén vit liéu theong
goém nhiéu loai, nhém, thir khac nhau véi cong
dung kinh té, hinh thai vit chit va cach thic st
dung trong qua trinh san xuat khac nhau. Ching
dwoc phan loai theo nhiéu tiéu thirc phan loai cac
nhau. Phuc vu cho cong tac ké toan nguyén vat
liéu, cac loai nguyén vat liéu dwoc phan thanh:
Nguyén vat liéu chinh, Nguyén vat liéu phu, Nhién
liéu, Phu tang thay thé, Phé liéu, Nguyén vit liéu
khac (thu hoi, tai ché, tai st dung,...). Trong moi
nhém, nguyén vat liéu con dwoc phan loai chi tiét
hon theo hinh thai vat chit va céng dung cuia
nguyén vat liéu (Vat liéu chong, vt liéu dién, vat
liéuno,...).

Trong cac doanh nghiép san xuat, s6 lwgng cac
loai nguyén vat liéu c6 thé 1én téi hang chuc nghin
loai. D€ chinh xac trong cong tac quan ly, dic biét
la tap hop chi phi nguyén liéu vat cho méi doi
twong chiu phi, cac loai nguyén vit liéu dwgc ma
hoéa. C4u tric xau ky tw ma héa dwoc lwa chon tuy
thudc vao dic thu riéng trong hoat dong san xuat
kinh doanh ctia méi doanh nghiép va loai nguyén
vt liéu dwoc str dung. Bang ma (bang danh diém
nguyén vit liéu dwoc st dung thong nhat trong
toan don vi, & moi cdng doan san xuét.

3.1.2. K&'toan nguyén vt liéu trong doanh nghiép

Nhiém vu cua ké toan nguyén vt liéu:

Ké toan nguyén vit liéu trong doanh nghiép la
viéc ghi chép, phan 4nh day du tinh hinh thu mua,
du trir nhap xuit nguyén vat liéu. Mat khac théng
gua tai liéu ké toan nguyén vit liéu con biét dwoc
chat lwgng, chung loai c6 ddm bao hay khéng. S6
lwong thira hay thiéu déi véi san xuat dé tr do
ngudi quan ly dé ra cac bién phap thiét thwc nham
kiém soat gia ca, chat lwong nguyén vat liéu. Cac
nhiém vu chi yéu ctia ké toan nguyén vt liéu bao
gom:

v Ghi chép, tinh toan, phan anh chinh xac,
trung thuec, kip thoi s6 lwong, chat lwong va gia
thuec té cta nguyén vat liéu nhap xuat kho.

v Phan bo hop ly gia tri nguyén vat liéu cho
tirng doi twong st dung.

v Tinh toan va phan anh chinh xac s6 lwong
va gia tri nguyén vat liéu ton kho.
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Dé thuc hién cac nhiém vu trén, ké todn nguyén
vat liéu chia thanh: Ké toan chi tiét nguyén vt liéu
va ké toan tong hop nguyén vit liéu.

a. Phwrong phap ké'toan chi tiét nguyén vdt liéu

K€ toan chi tiét nguyén vat liéu la viéc ké toan
chi tiét theo tirng nhém, loai vit liéu ca vé mat gia
tri va hién vat, duogc tién hanh & ca kho va bo phan
ké toan theo tirng kho va tirng ngwoi chiu trach
nhiém bao quan. Hach toan chi tiét nguyén vat liéu
la mot cong viéc co khoi lwong I6n va la khau hach
toan kha phtc tap ctia doanh nghiép. b€ lwa chon
phuwong phap hach toan chi tiét nguyén vét liéu
mot cach phu hop can xuat phat tir dic diém kinh
doanh va quy md hoat dong, khoi lwgng vat tu,
hang hoa, yéu cau vé trinh d6 quan ly. Trong gido
trinh do Bui Thi Thu Thuay cha bién (Bui Thi Thu
Thy, (2014) dwa ra 3 phwong phap hach toan chi
tiét nguyén vat liéu, tuy theo diéu kién cu thé ma
doanh nghiép c6 thé &p dung mot trong ba
phuong phap, bao gom:

+Phwong phdp thé song song: Theo phwong
phap nay, méi chirng tir nhap/xuit nguyén vat
liéu dwoc ghi song song vao 2 s6: Thé kho (chi ghi
s6 lwong vé hién vat nguyén vat liéu nhap/xuat)
va So chi tiét (ghi ca s6 lwong hién vt va gia tri
nguyén vit liéu nhap/xuat). Cudi ky, ké toan tién
hanh doi chiéu so liéu giita 2 s6 va ldy so liéu dé
ghi bang téng hop nhap — xuit — ton.

+Phwong phdp sé déi chiéu luan chuyén: Theo
phwong phap nay, ké todn chi mé "S6 doi chiéu
luan chuyén NVL" theo tirng kho, cudi ky trén co
s& phan loai chirng tir nhap, xuat theo tirng danh
diém NVL va theo tirng kho, ké toan 1ap "Bang ké
nhap vat liéu". "Bang ké xuat vat liéu" va dwa vao
céac bang ké nay dé ghi vao "Sé luan chuyén NVL",
Khinhan dwoc thé kho, ké toan tién hanh doi chiéu
tong lwong nhap, xuit cta tirng thé kho véi "'S6 doi
chiéu luan chuyén NVL", dong thoi tir "S6 doi
chiéu luan chuyén NVL" d6i chiéu véi so liéu ké
toan téng hop vat liéu.

+Phwong phdp s6 s6 duw: Theo phwong phap
nay, tha kho ngoai viéc ghi "Thé kho" nhw cac
phuong phap trén thi cuéi ky con phai ghi lwong
NVL t6n kho tir "Thé kho" vao "S6 s6 du". Ké toan
dwa vao s6 lwong nhip, xuit cua tirng danh diém
NVL dwoc tong hop tir cac chieng tir nhap, xuat ma
ké toan nhan dwoc khi kiém tra cac kho theo dinh
ky 3, 5 hodc 10 ngay mét lan (kem theo "Phiéu
giao nhan chirng tir") va gia hach toan dé tri gia

thanh tién NVL nhap xuit theo tirng danh diém, tir
d6 ghi vao “Bang Ity ké nhap, xuit, ton” (bang nay
dwgc mé theo tirng kho). Cudi ky tién hanh tinh
tién trén "So6 s6 du" do thi kho chuyén dén va doi
chiéu ton kho tirng danh diém NVL trén "S6 s6 du”
v&i ton kho trén "Bang luy ké nhap, xuat, ton". T
"Bang luy ké nhap, xuat, ton" ké todn doi chiéu vai
s6 ké toan téng hop vé vat liéu.

Mbi phwong phap c6 nhitng wu nhwoc diém
khac nhau tuy theo tirng dac diém doanh nghiép
ma ap dung phwong phap nao cho phu hop. Hién
nay cac doanh nghiép l6n nhw cac doanh nghiép
mo thwong ap dung phwong phap ké toan chi tiét
nguyén vét liéu theo phwong phap s6 so du.

b. Phwong phép ké'toan téng hop nguyén vt liéu

K& toan tong hop nguyén vat liéu phan anh vé
mat gia tri cta vat liéu. Pé c6 dwoc sb liéu phan
anh bién dong vé mat gia tri vé nguyén vat liéu,
moi lién hé twong quan gitra cac chi tiéu trong bao
céo tai chinh, co s& d€ phan tich danh gia tinh hinh
tai chinh, hiéu qua st dung von doanh nghiép,...
ké toan tong hop nguyén vt liéu str dung 2
phwong phap: Ké khai thwong xuyén va kiém ké
dinh ky.

+Phwong phdp ké khai thwong Xuyén: la
phwong phap theo dbi va phan anh tinh hinh hién
c0, bién dong tang, giam hang ton kho noi chung
va nguyén vat liéu noi rieng mét cach thuwong
xuyén lién tuc trén céc tai khoan phan anh tirng
loai hang ton kho. Viéc tinh toan xac dinh tri gia
vén cua hang xuit kho dwoc dua trén cac chirng
tir xuat kho. Sau mdi nghiép vu tiang, giam nguyén
vt liéu ké toan xac dinh dwoc gia tri nguyén vat
liéu ngay.

+Phwong phdp kiém ké dinh ky: la phwong
phap khéng theo d6i mét cach thwong xuyén, lién
tuc vé tinh hinh bién dong cta cac loai vat tw hang
hod,... trén céc tai khoan khdng phan anh tirng loai
hang ton kho ma chi phan anh gia tri ton kho dau
ki va cudi ki ctia chiing trén co s& kiém ké cudi ki,
xac dinh lwgng ton kho thuece té va lwong xuit dung
cho san xuit kinh doanh va cac muc dich khac. Do
chinh xac khong cao, tiét kiém dwoc cong viéc ghi
chép, thich hop véi cac don vi kinh doanh chiing
loai vat tw khac nhau, gia tri thap, thwong xuyén
Xuat dung, xuat ban.

c. Hé thong sd ké toan stz dung trong hach toan
nguyén vat liéu
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Tuy vao dac diém cu thé ciia doanh nghiép va
dac diém to chirc san xuat, quan ly san xuit kinh
doanh, phan cip quan ly, quy mé cua doanh
nghiép, trinh do quan ly ma doanh nghiép lwa
chon hinh thitc ké toan cung hé thong sé ké toan
twong &ng thich hop. Theo ché d6 ké toan hién
hanh cé thé stir dung mét trong cac hinh thic s6 ké
toén sau:

< Nhat ky chung;

e Nhat ky - chirng tr;

e Chirng ttr ghi s0;

« Nhat ky so cai.

Mbi mot hinh thic s6 ké toan sé cd mot hé
thong s6 va c6 quy dinh ghi s riéng.

3.2. Ddc diém cua doanh nghiép mé dnh
hwéng téi cong tac ké'toan nguyén vat liéu

Viéc lwa chon phwong phap ké toan chi tiét, ké
toan tong hop nguyén vat liéu va hinh thirc ké toan
phu thudc vao dic diém riéng cia mdi doanh
nghiép (cong nghé san xuit, quy mé doanh
nghiép, s6 lwong nghiép vu phat sinh mai ky,...).
Nhitng ddc diém cia cac doanh nghiép mo anh
hwdng téi viéc lwa chon phwong phap ké toan chi
tiét nguyén vat liéu, ké toan téng hop nguyén vat
liéu va hinh thic ké toan dwoc phan tich trong
luan an tién sy ctia Pham Thi Hong Hanh (Pham
Thi H6ng Hanh, (2018) nhuw sau:

« S0 lwong loai nguyén vit liéu dwoc st dung
trong cac doanh nghiép mé thwong rat Ién, 1én tGi
chuc nghin loai. Thém vao d6, s6 lwgng ching tir

nhap xuat cia mdi loai nguyén vat liéu thuong rat
nhiéu nén cac doanh nghiép mo sé chon phwong
phap so6 s6 du thé thyc hién phan hanh ké toan
nguyén vat liéu theo Hinh 1.

Qua trinh san xuét kinh doanh cia cac doanh
nghiép mo trai qua nhiéu cong doan véi viéc st
dung nhiéu loai nguyén vét liéu khac nhau, chiing
loai phitc tap, dwoc cung &ng tir nhiéu nguén khac
nhau. Nhu cau str dung nguyén vit liéu hang ngay
trong cac doanh nghiép mé rat lon, viéc nhap xuat
nguyén vat liéu trong doanh nghiép mé dién ra
thwong xuyén do dé viéc theo dai kip thoi tinh
hinh bién dong cta nguyén vat liéu gap kho khan.
Mat khéc, quéa trinh cung teng nguyén vat liéu phai
dam bao cho qua trinh san xuat dién ra lién tuc.
Viéc gian doan cung trng nguyén vat liéu cé thé gay
ra nguy hiém trong qua trinh san xuit. Pac diém
dé6 doi hoi ké toan phai xac dinh dwgc nhap - xuit
- ton kho tirng loai hang ton kho néi chung va
nguyén vat liéu noi riéng tai bat ky thoi diém nao.
Vi vay, viéc lwa chon ké toan téng hop nguyén vat
liéu theo phwong phéap ké khai thuwong xuyén la
phu hgp véi cac doanh nghiép mé. Mac du phwong
phéap nay la ton nhiéu thai gian va cong sirc nhwng
han ché nay hoan toan khic phuc dwoc nhe tng
dung céng nghé théng tin hién dai.

« V@i cac doanh nghiép mé thwang ¢ quy mé
I&6n cac nghiép vu nhap xuat thuong xuyén, doi
twong str dung phirc tap nén hinh thirc ghi s6 dwoc
ap dung théng nhit trong da phin cac doanh
nghiép mo thuge TKV la hinh thire nhat ky chirng

e b > nll:;l E‘mg'gmm
i " nhin
L 2 — Bang huf ké Bing téng hop
Thé kho :{ B8 =6 dy e | Mo ko vt >~ M-E- éléhowt
Y lién ) o
ry
1 i
z ¥ Phifu giao K& todn
Chusgtie nhin ching tir .
Wadt " it tonzhop
Zhi chn:

Zhi hang ngay
Ghi cudi thang

Eréi chifu, kifm tra

Hinh 1. So d6 ké'toan vt liéu theo phwong phap sé'sé du.
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tir, quy trinh ghi s6 theo hinh thirc nhat ky chirng
tlr d6i vari cong tac ké toan nguyén vit liéu dwoc
mo ta trén Hinh 2.

Cong nghé san xuit gom nhiéu céng doan phirc
tap do d6 doi twong str dung nguyén vat liéu rat da
dang doi hdi phwong phap phan bé cho tirng doi
twong ciing rat phirc tap. Bén canh do, hoat dong
san xuit duoc t6 chirc & nhiéu cong trueong phan
xwdng nén viéc theo doi va quan Iy nguyénvat lieu
str dung & cac cong treong phan xwéng khong tap
trung gay kho khin trong khau quan ly. bé khac
phuc nhitng khé khan nay, viéc mé cac tiéu khoan
cdp 2, cap 3 la can thiét dé co6 thé tap hop chi phi
nguyén vt liéu cho tirng déi twegng chiu phi.
Chang han, viéc xu4t vat tw n6i chung cho san xuat
dwoc ghi No tai khoan 621. Nhung dé tap hop chi
phi nguyén vit liéu cho phan xwéng dao 10 1, ké
toan mé& thém tai khoan cap 2, chdng han 621.1 dé
ghi No xuit cho phin xwdng dao 10 1.

» Dic diém cudi cung ctia cac doanh nghiép mo,
dé 1a qua trinh san xuit trai qua nhiéu céng doan.
bé tinh gia thanh cia tirng cong doan san xuit, ké
toan ciing can tap hop chi phi cho tirng cdng doan.
Viviy, cac tiéu khoan cip 2, 3,... cling can duwgc mé
dé c6 thé tap hop chi phi nguyén vat liéu cho moi
cong doan.

3.3. U'ng dung bdng tinh dién tir Microsoft
Excel trong cbng tac ké toan nguyén vt liéu
cta doanh nghiép mé

ME la cdng cu manh cda bo Office trong tinh
toan. Viéc irng dung ME trong ké toan phu hop véi
tat ca cac hinh thic ghi s6 ké toan. V&i nhirng dac

Ching tlr gbc va céc
bang phan bo

The, 56 ke toan
chi tiét

Bang ke ¥ Nhit ky chirng tlr

»

v
56 cai

I

Biéo céo tai chinh

Bangtong hop
chi tiét

v

F 3

Hinh 2. Phwrong phap ghi sé ké'toan nguyén vt liéu
theo hinh thitc nhdt ky chirng tir.

thu riéng cta hoat dong san xuat kinh doanh trong
doanh nghiép mo, hinh thirc nhat ky ching tw
dwoc lwa chon ap dung théng nhit trong cac
doanh nghiép mo thugc TKV. Theo hinh thic nay,
khi ttng dung ME, méi phan hanh ké toan dwoc
thuec hién trong 1 file (mot workbook). File ¢6 thé
m& cho nhiéu ky hodc mét ky hach toan. Trong
pham vi nghién ctru ctia bai béo, cac tac gia tap
trung trng dung ME trong céng tac ké toan nguyén
vat liéu.

Phan hanh ké toan nguyén vét liéu dwoc thuc
hién trong workbook riéng, dwgc mé hang nam
hoic hang ky ké toan. Trong mdi workbook, di
liéu (cac chirng tir ké toan phat sinh dwoc cap
nhat) va cac s6 ké toan dwoc str dung trong ké toan
nguyén vat liéu dwoc tach biét trong cac trang tinh
(worksheet) riéng biét.

3.3.1. Lap trang tinh nhdp liéu

Mbi nghiép vu nhap hoic xuat nguyén vat liéu
dwoc nhdp trong trang riéng, dwoc dat tén:
“Bang_Nhap Liéu”. Cac dit liéu dwoc nhap trong
trang nay sé tao thanh co s& dit liéu phuc vu tao
cac so ké toan nguyén vat liéu. Vi vdy, cau tric cia
co s& dir liéu phai dwoc xay dwng chuin dwa theo
c4u trdc (form) caa cac phiéu nhap/xuit nguyén
vt liéu va cac yéu ciu ghi sé ké toan nguyén vit
liéu tai cac doanh nghiép mé. Ttr nhitng can ct
trén, cac tac gia xay dwng ciu tric co sé dit liéu voi
cac trwong (field) sau: S6 thi tw; Ngay thang
nhap/xuat; S6 héa don; S6 phiéu nhap/xuat; Dién
giai; Ma vat tw; Tén vat tw; Pon vi tinh; Ghi No tai
khoan; Ghi C6 tai khoan; S6 lwong nhap/xuat; Pon
gia nhap/xuat; Gia tri nhap/xuat; Ma khach hang
/ don vi (d6i twegng) Nhap/xuat; Tén khach hang
/ don vi (d6i twong) Nhap/xuat; bia chi khach
hang / don vi (d6i twgng) Nhap/xuat; Ghi cha.

bé giam thiéu sai s6t do nhap liéu va giap
nguoi st dung gidm khéi Iwgng céng viéc can
nhéap, khi thiét 1ap cac treong:

«Kiéu dir lieu trong méi trudmg dwoc quy dinh
rd rang

e Lap cac cong thirc cho cac trwong dé tw dong
héa nhip liéu

 Cac cong cu kiém soat tinh hop 1€ cua dir liéu
(Data Validation) dwoc st dung triét dé

3.3.2. Ldp trang tinh s6'ké'toan
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Ching tir g6c ghi s6, thé
(cac chirng tir kém PNK, PXK,
BB kiém kg,

Bang phan b6 s6 2,...)

A 4

A 4 Nhat ky chirng tir
ang ké s6 $6 1(TM) 2 (TGNH)
Bang ké so S )
34,56 S6 5 (Chuwa TT NB), S6 7

(Nguyén nhan khéc)

A 4
S6 chi tiét vat tw
Thé kho

v

v

S6 cai 152

Bang ké nhap, Bang ké xut,
» BdocdoN-X-T

A
y

‘o

P Bing can doi s6 phatsinh, |«
Bang CBKT

|

Hinh 3. Phwrong phap va cac sé ké toan nguyén vdt liéu theo hinh thitc nhdt ky chivng tir.

Cac trang so6 ké toan nguyén vit liéu dwoc lap
dwa vao quy trinh ghi s6 ké toan nhw so @6 Hinh 3.

Mbi s6 ké toan duoc lap trén mot trang tinh:
gom céc trang: Phiéu nhip/xuat; Bang phan bé sé
2; Nhat ky chirng tir s6 1; Nhat ky chirng tir s6 2;
Nhat ky chirng tir s6 5; Nhat ky ching tir s6 7;
Bang ké s6 3; S chi tiét vat tw; Thé kho; Bang ké
nhap; Bang ké xuat; Bao cdo Nhap — Xuit — Ton;...

Céc trang tinh s6 ké toan dwoc lap dam bao tw
dong héa hoan toan viéc ghi s6 cho moi ky ké toan
bat ky (trong khoang thoi gian bat ky). Hay néi
cach khac, mdi chirng tir ké toan dwoc nhap vao co
s& dir liéu, ME tw déng ghi cac s6 ké todn twong
wng, trong khoang thoi gian bat ky, tuy thudc vao
yéu cau cua nguoi st dung.

3.3.3. Cac cong thire dworc str dung trong tao ldp cac
sé ké'toan nguyén vit liéu

Cac tac gia da lap cac cong thiec dé tw dong hda
viéc ghi cac s6 k& toan moi khi chirng tir dwoc
nhap vao co sé dir liéu (Trang “Bang_Nhap_Liéu”).
Viéc stir dung tham chiéu trong cong thirc la cac
mién 6/6 dd dwoc gan tén giip ngudi sir dung
hiéu, stra cong thixc mot cach dé dang hon. Trong
khudn khé caa bai bao, cac tac gia gidi thiéu cac
cong thirc co ban dwoc thiét 1ap cho cac s6 ké toan
nguyén vt liéu theo Hinh 4.

Cac cong thirc dwgc st dung & cac so ké toan
nguyén vat liéu khac cling twong tw nhuw trén, chi
thay tén tham chiéu tuy thudc vao théng tin can
két xuat.

Ngoai ra, cac cobng cu: Advanced Filter;
SubTotal; Pivot Table, dwoc trinh bay trong giao
trinh ctia TS. Nguyén Thi Bich Ngoc (Nguyén Thi
Bich Ngoc, (2010), cé thé dwoc str dung dé tao cac
Bang ké nhip; Bang ké xuat; Bang can déi phat
sinh tir cac chirng tir 48 dwoc nhip vao co sé dir
liéu.

3.3.4. Mét sd'tién ich khac

bétao thuin loi hon cho nguoi str dung, cac tac
gia thiét lap cac tién ich sau:

» Tao lap file miu (template file): Cong tac ké
todn noi chung va ké toan nguyén vat liéu noi
riéng la cdng viéc lap di ldp lai, thwong xuyén hang
ky, v&i cac noi dung (quy trinh ghi s, ciu tric dir
liéu, cac nghiép vu kinh té,...) hau nhw khong dai.
Thay cho viéc méi ky ké toan, ngudi str dung phai
tao lai Workbook cua ké toan nguyén vit liéu, cac
tac gia da thiét ké file mau véi day da nhirng noi
dung can thiét. Hang ky, ngwoi st dung chi viéc
mé file mau cho ké toan nguyén vat liéu, mot ban
sao cua file nay dwoc mé, nguwoi str dung nhap dir
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Hinh 4. M6 td nhdp liéu s6 ké toan nguyén vdt liéu

Trang “Bang_Nhap_Liéu™:
=IFERROR(VLOOKUP($F9,Bang_Ma_VT,2,0),"")

= Trang “Phiéu Nhap kho/Phiéu xuat kho”, c6 cac cong thirc co ban sau:
=IF(LEFT($C$7,2)="PN","PHIEU NHAP KHO","PHIEU XUAT KHO") - dé hra chon in phiéu nhap kho
hay phiéu xuit kho. Dé tiét kiém bo nhé va vi phiéu nhap va phiéu xuat c6 ciu tric nhw nhau nén chiing

dwoc thiét 13p trong 1 sheet
=IF($C$7="""""Ngay

"&DAY(INDEX(Ngay_thang_nhap xuit$1$15))&"
"&MONTH(INDEX(Ngay thang nhap xuit$1$15))&"

Thang
Nam

"&YEAR(INDEX(Ngay_thang_nhip_xuit$1$15))) — dé ghi ngay thang nhap hoac xuat kho trén phiéu
= IFERROR(MATCH($C$7, S6_phiéu_nhap_xuit,0),"") — dé xac dinh vi tri (dong) dau tién cta vat tw

trong phiéu canin.

=IFERROR(MATCH($C$7,0FFSET(Bang_Nhap_Lidu!$D$8,115,0):Bang Nhap_Lidu!$D$3258,0)+115,™"
) —Xac dinh vi tri thix 2 tré di ctia vat tw trong phiéu canin
=@IF($115="""" INDEX(Tén_vit_tw,$115)),...— dé lay tén vt tw, tén tai khoan ghi no, tai khoan ghi co,...

trong phiéu nhap/phiéu xuat

« V& co'ban, cac cdng thirc cda trang “Thé kho” va trang “Sé chi tiét vat tu”, giong nhu cac cong thirc cua

trang “Phiéu nhap/xuat kho”

«=SUMIFS(Gia_tri_nhap_xuit,Ghi_c6_tai_khoan,D$7,Ghi_no _tai_khoan,$B9,Ngay thang_nhip_xuat,">=
"&$E$4,Ngay thang_nhip xuit,"<="&3$G$4) — dwgc dung dé tinh tong “Gia_tri_vat_tu” dwoc ghi C6 va ghi
No cac tai khoan twong trng, trong khoang thai gian bat ky & Bang phan bo s6 2.

=SUMIFS(Gi4_tri_nhap xuit,Ngay thang nhap xuit,">="&$E$8,Ngay thang_nhip xuit,"<="&$G$8,
Ma_vat_tw,$A35,56_phiéu_nhip xuit,"PX*") — dwgc dung dé tinh tong s6 lwong hodc gia tri nhap hodc xuat
ctia moi loai vat tw trong khoang thoi gian bat ky & bang Bao cdo nhap xuat ton,.

liéu va lwu lai cho ky nay va lwa chon in s6 ké toan
can thiét.

* Pit ché do bao vé va dam bao an toan: Céac
tac gia thiét 1ap 3 mirc bao vé bang cac mat khau:

+ Bao vé toan b workbook cho méi ky ké toan;

+ Bao vé toan bo trang tinh;

+ B3o vé mot s6 mién va cho phép soan
thao/stra chiva mét s6 mién khac trong trang tinh.

e Tao menu ¢6 cau tric nhw so @6 ghi s6 ké
toan theo nhit ky chirng tir véi cac dwong link téi
cac s6 ké toan giup ngwoi st dung dé dang di
chuyén t&i s6 ké toan can thiét.

 Str dung t6i da hé thong ma: ma vit tw, ma
khach hang, ma déi twong xuat vat tw; ma don vi
Xuat,...

4, Két luan

Tir cac nghién ciru ciia minh, cac tac gia da thiét
1ap file mau phuc vu cho cong tac ké toan nguyén
vt liéu theo hinh thirc nhat ky chirng tir, 4p dung
cho cac doanh nghiép mé. Cac biéu mau sé ké toan
dwoc thiét 1ap theo quy dinh cia B6 Tai chinh
trong théng tw s6 200/2014/TT-BTC
(https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-

nghiep/Thong-tu-200-2014-TT-BTC) Céc trang
tinh trong file miau hwéng téi viéc tw dong hda
hoan toan viéc ghi s6 ké toan nguyén vat liéu véi
giao dién than thién, dé st dung. Cac tién ich vé
ché d6 bao mat, kiém soat tinh hop Ié ctia dir liéu
nham giam thiéu t6i da kha ning sai sét cling dwoc
tinh dén trong thiét 1ap file mau. Dic biét cac cong
thirc trong cac trang s6é ké toan st dung tham
chiéu la cac tén mién gitp ngwoi st dung dé dang
hiéu, thay d6i khi can phu hgp véi thuc té & don vi
caa minh.

Tuy nhién, kha nang lwu trit dir liéu c6 han la
mot mot han ché cua ME véi cong tac ké toan. Khi
phai lwu trir va xt ly khoi lwong dit liéu do so (toi
hang vai tram nghin ban ghi), téc d6 st ly cia ME
tré nén cham chap, dac biét véi nhitng may tinh
c4u hinh yéu, cai dit ME phién ban cii. D& khac
phuc nhuoc diém nay, cac tac gia dé nghi moi file
chi mé dé ghi sé ké toan nguyén vét liéu cho 1 ky
ké toan. Khi can lay dir liéu ton cudi ky (s6 lwong
va gia tri) madi loai nguyén vat liéu, str dung céc
ham tim kiém, tham chiéu téi file caa ky trueéc lién
ké.
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